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Kontrolni list k vybérovému fizeni zakazky zadavané dle Zavaznych postupt

Projekt reg. C.: Druh zakazky:
Nazev projektu: Druh Fizeni:
Zadavatel:

Druh zadavatele:

Nazev/predmét zakazky:

Vybrany dodavatel:

Pfedpokladana hodnota VZ:
Datum zahajeni fizeni:

Pocet podanych nabidek:

Kontrolni otazka

Zjisténi

Poznamka / zplsob ovéreni / odlivodnéni zjisténi

Jedna se o zadavatele, ktery pfi zadavani této konkrétni zakazky neni povinen postupovat v zadavacim

L fizeni dle zakona €. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist?
2. Jedna se o zakazku malého rozsahu 2. kategorie?
3. Jedna se o zakazku s vyssi hodnotou 1. kategorie?
4. Jedna se o zakazku s vyssi hodnotou 2. kategorie?
5. Je vybérové fizeni zdokumentovano?
51 pisemna vyzva k podani nabidky odeslana alesporn ..... dodavatellim, o kterych se Ize objektivné domnivat, ze
jsou z hlediska své profesni zpUlsobilosti, schopnosti a odbornosti poZzadované plnéni radné a véas dodat
5.2 zadavaci dokumentace
5.3 doklady o poskytovani zadavaci dokumentace
5.4 pfipadna prohlidka mista plnéni (prezencni listina a popft. zapis)
5.5 jmenovani ¢lenl a ndhradnik( hodnotici komise (popf. povéreni/zmocnéni povérené osoby zadavatele)
e nabidka na 1. a 2. misté v konecném poradi, vyrazené nabidky, ¢asti ostatnich nabidek s hodnocenymi
Ciselnymi udaji (v¢. seznamu podanych nabidek)
5.7 pfipadna vyrozuméni o pozdnim doruceni nabidek takovym uchaze¢iim
5.8 pfipadna rozhodnuti o vyfazeni nabidky (popf. o vylouceni z dalsi ucasti ve vybérového fizeni)
protokoly/zépisy o jednotlivych jednanich hodnotici komise a jejich tkonech
5.9 (otevirani obalek, posouzeni kvalifikace, posouzeni a hodnoceni nabidek) v¢. podkladl z hodnoceni nabidek
(hodnotici tabulky a formulare)
5.10 rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
5.11 ozndmeni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky
5.12 smlouva uzaviend s vybranym uchazecem
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Kontrolni otazka

Zjisténi

Poznamka / zplsob ovéreni / odlivodnéni zjisténi

Pokud se jedna o zakazku s kombinaci pfedmétu (vice ze zakladnich t¥i pfedmétd -

6. dodavky/sluzby/stavebni prace), ur¢il zadavatel spravné s ohledem na charakter predmétu vefejné
zakazky, o jaky druh zakazky se jedna (jaky druh pInéni dle vyse jeho pfedpokladané hodnoty pfevaZuje)?
. Dodrzel zadavatel povinnost uverejnéni vyhlaseni v souladu s Pfiruckou pro Zadatele a pfijemce a pozdéji
) vydanymi metodickymi pokyny?
8. Obsahuje vyzva k podani nabidky veskeré povinné naleZitosti dle Zavaznych postupi?
8.1 identifikacni Udaje zadavatele
8.2 nazev a specifikaci predmétu zakazky
8.3 predpokladanou hodnotu zakazky (bez DPH)
8.4 IhGtu a misto pro podani nabidek
8.5 udaje o hodnoticich kritériich, jejich vahach a zplisobu hodnoceni podle téchto kritérii v pfipadé, Ze nejsou
) soucasti existujici zaddvaci dokumentace
8.6 informaci, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle zdkona ¢. 137/2006 Sb.
8.7 informaci o tom, v jakém jazyce musi byt nabidka podana
8.8 udaje ¢lanku 9 Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006 (publicita)
8.9 odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon, a e-mailovou adresu
$.10 jde-li 0 zakdzku s vyssi hodnotou, pozadavek na prokazani splnénl’vmin. zakladnich a profesnich kvalifikacnich
predpokladi analogicky dle § 53 a § 54 zakona o VZ (viz kap. 1.7 PZP)
8.11 podminky poskytnuti zadavaci dokumentace v pfipadé, Ze existuje jako samostatny dokument
8.12 podpis zadavatele
9 Byla délka Ihiity pro podani nabidky stanovena v souladu se Zavaznymi postupy?
' (min. ..... dni ode dne odeslani vyzvy dodavatellim a jejiho uvefejnéni)
9.1 uvedte datum odeslani vyzvy k podani nabidek
9.2 uvedte datum a Cas konce lhGty pro podani nabidek
9.3 vypocet
" Byla délka Ihlty pro podani nabidek dostatecna ve vztahu k pfedmétu zakazky a pozadavkiim zadavatele
' na zpracovani nabidky?
11. Obsahuje zadavaci dokumentace veskeré naleZitosti dle Zavaznych postupti?
podminky a poZzadavky na zpracovani/obsah nabidky
(co ma byt obsahem nabidek; jaké udaje tykajici se predmétu zakazky a jeho realizace ma uchazec v nabidce
111 uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné porovnat a vyhodnotit soulad nabidky se
zadavatelem vymezenymi podminkami; poZadavky na prokazani kvalifikace uchazece; poZadavek na
predloZeni navrhu smlouvy véetné obchodnich podminek ze strany uchazece (nebo obchodni podminky
zadavatele); poZzadavek na podani nabidky v listinné podobé nebo elektronicky; atd.)
11.2  poZadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny
11.3 poZadavky na dobu a misto plnéni zakdzky
11.4 poZadavek na varianty nabidky, pokud je zadavatel pfipustil
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Kontrolni otazka

Zjisténi

Poznamka / zplsob ovéreni / odlivodnéni zjisténi

11.5

v pripadé zakdazky na stavebni prace:

11.5.1

pozadavek, Ze technicky dozor stavebnika na této stavbé nesmi provadét dodavatel ani osoba s nim
propojena

11.5.2

pfislusnou dokumentaci v rozsahu stanoveném provadécim pravnim predpisem k zakonu ¢. 137/2006 Sb.
zpracovanou do podrobnosti, které specifikuji predmét zakdzky v rozsahu nezbytném pro zpracovani nabidky

11.5.3

soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér v rozsahu stanoveném provadécim pravnim
predpisem k zdkonu ¢. 137/2006 Sb., a to rovnéz v elektronické podobé

Je pfedmét zakazky a/nebo Géel jeho vyuZiti vymezen jasnym, pfesnym a uréitym zpGsobem umoZiujicim

12 zpracovani porovnatelnych nabidek?
13. Jsou technické informace v zadavaci dokumentaci dostatecné a odpovidajici dané zakazce?
Neobsahuje zadavaci dokumentace pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, nazvy, nebo jména a
pfijmeni, specificka oznaceni zboii a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, patenty na vynalezy, uzitné
vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaéeni pivodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo
14. vylouéeni uréitych dodavatell nebo uréitych vyrobka?
Pokud se jedna o stavebni prace, kde by takové odkazy mohly byt pfipustné, nevedlo jejich pouziti k
neodivodnénému omezeni hospodarské soutéze? Jedna se o jediné moiné feseni)?
1s Pouzil zadavatel pouze nediskriminacni poZadavky vici uchazectim (bez neopravnéné vazby na 1
) dodavatele)?
16 Dovoluje specifikace pfedmétu zakazky rovny pfistup vSech potencialnich dodavatell (tj. nevytvari
) neodiivodnéné prekazky ucasti)?
Nebyla zakazka nezakonné rozdélena nebo predpokladana hodnota zakazky umysiné podhodnocena, aby
17. se zabranilo dodrziovani Zavaznych postupi a pravidel pro zadavani zakazek poskytovatele dotace?
18 Jsou-li definovany kvalifika¢ni predpoklady, jsou vztazeny k predmétu plnéni zakazky a neporusuji zasadu
) zakazu diskriminace?
18.1 zakladni
18.2  profesni
18.3 technické
19 Nebyly jako dil¢i hodnotici kritéria stanoveny kvalifika¢ni predpoklady, smluvni podminky, jejichZz ucelem
) je zajisténi povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky?
Jsou dil¢i hodnotici kritéria (popft. tako jejich subkritéria) transparentni (jasna a srozumitelna), vztahuji se
20. k predmétu zakazky, vyjadfuji vztah uZitné hodnoty a ceny, jsou v souladu se zasadami 3E a odpovidaji
jejich vahy dopadu na ekonomickou vyhodnost?
Pokud zadavatel poskytoval dodateéné informace, odeslal je vSéem dodavatelim, ktefi poZadali o zadavaci
21 dokumentaci, a dodavateltim, kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta?
Byly dodatecné informace uverejnény v Systému poskytovatele dotace?
22. (je relevantni, pokud se dodate¢né informace vztahovaly k podminkdm uvedenym ve vyzvé k podani nabidky,

resp. i k zadavaci dokumentaci, v pripadé, Ze zadavatel v Systému uverejnil také zadavaci dokumentaci)
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Kontrolni otazka

Zjisténi

Poznamka / zplsob ovéreni / odlivodnéni zjisténi

Pokud byly poskytovany dodatecné informace k zadavacim podminkam, existuje pro né dostatecné

23. zdGvodnéni?
" Pokud doslo ke zméné zadavacich podminek, prodlouZil zadavatel odpovidajicim zpisobem Ihttu pro
podani nabidek?
55 Byly podminky prohlidky mista plnéni zakazky stanoveny v souladu se zakladnimi zasadami vefejného
zadavani?
26. Probéhla prohlidka v souladu s témito zasadami?
27. e byla pfi svém jednani usnasenischopna (pfitomna nadpolovi¢ni vétsina)?
Podepsala povéfena osoba zadavatele, popf. vsichni élenové/nahradnici hodnotici komise, ktefi se
28. ucastnili jejich jednani, prohlaseni o nepodjatosti? Byli nepodjati?
Ovéreni provedte napf. nahlédnutim do vypis z OR uchazecl/zajemcu.
29. Uvadi se v protokolu/protokolech o jednani hodnotici komise tyto skuteénosti?
29.1 seznam dorucéenych nabidek, véetné identifikacnich Gdaji uchazect
29.2 seznam uchazecl vyzvanych k objasnéni/doplnéni kvalifikace, je-li relevantni
29.3 seznam uchazecl vyzvanych k vysvétleni nabidky, je-li relevantni
29.4 seznam posouzenych a vyfazenych nabidek v¢. zd{vodnéni jejich vyfazeni
29.5 popis zpUsobu hodnoceni nabidek
29.6 vysledek hodnoceni nabidek
29.7 udaj o sloZeni hodnotici komise
30, Pokud byla pfi kontrole tGplnosti nabidek, posouzeni kvalifikace nebo posouzeni nabidek néktera nabidka
posouzena jako nabidka, ktera je v rozporu se zaddvacimi podminkami, byla vyfazena?
31, Bylo pfipadné vyfazeni nabidek opravnéné? Opravnénost vyfazeni ovérte pfezkoumanim kazdé vyrazené
nabidky.
Je vitézna nabidka skutecné uplna (tj. obsahuje vSechny soucasti poZzadované zadavatelem)?
3. Provedte ovéreni u nabidky, ktera se pfi hodnoceni umistila na 1. misté v kone¢ném poradi.
V pfipadé, Ze tato nabidka je nevhodnd a méla byt vyfazena, provedte také kontrolu nabidky, ktera se pfi
hodnoceni umistila na dalSim misté v kone¢ném poradi.
Splnil uchazed, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi, kvalifikaci v poZzadovaném rozsahu?
33. V pfipadé zjisténi, Ze uchazec splnéni kvalifikace neprokazal a mél byt vyloucen, provedte také kontrolu
nabidky uchazece, jehoZ nabidka se pfi hodnoceni umistila na dalSim misté v koneéném poradi.
34, Pokud zadavatel vyzval k doplnéni chybéjicich dokladl prokazujicich splnéni kvalifikace, pfistupoval ke
vSsem uchazeclim s rovnym pfistupem?
35, Pokud na zakladé vysledku posouzeni kvalifikace doslo k vyfazeni nabidky nékterého dodavatele, jsou
divody vyfazeni v souladu s kvalifikaénimi pfedpoklady pfedem stanovenymi v zadavacich podminkach?
Splnil uchaze¢, jehoZ nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi, veskeré dalsi podminky zadavaciho fizeni?
36. V pfipadé zjisténi, Ze tato nabidka je nevhodna a méla byt vyfazena, provedte také kontrolu nabidky, ktera

se pfi hodnoceni umistila na dalSim misté v kone¢ném pofradi.
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Kontrolni otazka Zjisténi Poznamka / zplsob ovéreni / odivodnéni zjisténi

37, Pokud zadavatel vyzval nékteré uchazece k pisemnému vysvétleni nabidky, pfistupoval ke viem
uchazec¢iim s rovnym pristupem?

38, Pokud néktera z nabidek obsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu, postupoval zadavatel v souladu
se zakladnimi zasadami vefejného zadavani?

39. Posoudila hodnotici komise zdGivodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny uchazece spravné?

40. Shoduji se pouZita dil¢i hodnotici kritéria, jejich vahy a zpiisob hodnoceni se zadavacimi podminkami?

a1 Je-li zadkladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, je vyse pfidélenych boda fadné
odltivodnéna a vypocty matematicky spravné?
Odpovidaji udaje, jez byly pouzity pfi hodnoceni dle hodnoticich kritérii a jsou zaznamenany v protokolu o

42. jednani hodnotici komise / zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek, udajim uvedenym v hodnocenych
nabidkach? Ovérte u vSsech hodnocenych nabidek.

43, Obsahuje protokol/zapis o jednani hodnotici komise pfezkoumatelné odivodnéni provedeného posouzeni
a hodnoceni nabidek (v¢. divodt pro pfidéleni bodovych hodnot)?

aa. Vybral zadavatel jako nejvhodnéjsi nabidku toho uchazece, ktera spliiuje vSechny zadavaci podminky a
nejlépe napliiuje stanovena hodnotici kritéria?

45, Odeslal zadavatel viem dotéenym uchaze¢iim fadné pisemné oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky?

46. Uzaviel zadavatel s vybranym uchaze¢em smlouvu odpovidajici jeho nabidce a zadavacim podminkam?
Pokud byl uzavien dodatek ke smlouvé, je kazdy tento dodatek patficné zdlivodnén a neobsahuje
podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy dle ¢l. 8.4 Zavaznych postupt (tj. nema vliv

47. na vysledek plvodniho zadavaciho fizeni, nerozsifuje predmét plvodni zakazky, za pouZiti v plvodnim fizeni
by neumoznil Ucast jinych dodavatell a nemohl ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky a neméni ekonomickou
rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece)?

48. Jedna se v pFipadé vicepraci skutecné o objektivné nepredvidané okolnosti?

49. Nedopustil se zadavatel jinych pochybeni s vlivem na vybér nejvhodné;jsi nabidky?

50, Postupoval zadavatel pfi zadavani zakazky dle verze PFirucky pro Zadatele a pfrijemce platné pro pfijemce a
metodickych pokyn( nasledné vydanych poskytovatelem dotace?

51. Dodrzel zadavatel pfi zadavani zakazky zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace?

Kontrolu provedl/a: Dne: Jméno: Podpis:

Vysvétlivky:

A ano

N ne

nevztahuje se / neni relevantni



